
งานแผนและประกนัคุณภาพ 

จดัทาํโดย งานแผนและประกนัคุณภาพ ฝ่ายบริหารและธุรการ สาํนกับริการคอมพวิเตอร์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

ผงัการไหล ขั)นตอนการปฏิบตัิ : การจดัทาํคาํของบประมาณเงินรายได ้

ขั)นตอนการทาํงาน 

ลาํดบั กระบวนการ กองแผนงาน สาํนกับริการ 
คอมพิวเตอร์ 

งานแผนและ
ประกนัคุณภาพ 

เอกสาร 

1 
 
 
 

2 
 
 
 

3 
 

4 
 

5 
 
 

6 
 
 
 
 

7 

กองแผนงานจดัทาํร่าง
หลกัเกณฑแ์ละแนว
ทางการจดัทาํงบประมาณ
เงินรายได ้
กองแผนงานร่วมกบั
สาํนกัฯอบรมการจดัทาํ
งบประมาณเงินรายไดผ้า่น
ระบบ e-revenue 
สาํนกัฯบนัทึกขอ้มูล
งบประมาณเงินรายได ้
สาํนกัฯจดัส่งเอกสาร
งบประมาณเงินรายได ้
กองแผนงานสรุปผลการ
จดัทาํคาํของบประมาณเงิน
รายได ้
กองแผนงานนาํเสนอคาํขอ
งบประมาณเงินรายไดใ้หที้@
ประชุมสภา
มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 
พิจารณาอนุมติั 
หน่วยงานเริ@มใช้
งบประมาณเงินรายได ้

   - 

 

พย.-ธค. 

มค./1วนั 

มค./20วนั 

กพ./1วนั 

มีค-พค. 

สค. 

ตค. 



งานแผนและประกนัคุณภาพ 

จดัทาํโดย งานแผนและประกนัคุณภาพ ฝ่ายบริหารและธุรการ สาํนกับริการคอมพวิเตอร์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

ผงัการไหล ขั)นตอนการปฏิบตัิ : การจดัทาํคาํของบประมาณแผน่ดิน 

ขั)นตอนการทาํงาน 

ลาํดบั กระบวนการ กองแผนงาน สาํนกับริการ 
คอมพิวเตอร์ 

งานแผนและ
ประกนัคุณภาพ 

เอกสาร 

1 
 
 

     
    2 

 
 

     3 
 
 

     
    4 

 
 

5 
 
 

6 
 

 

กองแผนงานแจง้เวยีนการ
จดัทาํคาํของบประมาณ
แผน่ดิน 
 
หน่วยงานจดัทาํคาํขอ
ประมาณแผน่ดิน 
 
กองแผนงานจดัทาํ
รายละเอียดวงเงินและคาํ
ของบประมาณแผน่ดิน 
 
กองแผนงานแจง้เวยีน
เอกสารงบประมาณรายจ่าย 
 
กองแผนงานแจง้เวยีนรหสั
งบประมาณรายจ่าย 
 
หน่วยงานเริ@มใช้
งบประมาณเงินแผน่ดิน 

   - 

 

 

 

ธค. 

มค./20วนั 

กพ.-มค./45วนั 

สค.-กย. 

ตค. 

ตค. 



งานแผนและประกนัคุณภาพ 

จดัทาํโดย งานแผนและประกนัคุณภาพ ฝ่ายบริหารและธุรการ สาํนกับริการคอมพวิเตอร์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

ผงัการไหล ขั)นตอนการปฏิบตัิ : การจดัทาํรายงานประจาํปี  

ขั)นตอนการทาํงาน 

ลาํดบั กระบวนการ งานแผนและ
ประกนัคุณภาพ 

ฝ่ายต่างๆ โรงพมิพ ์ เอกสาร 

 
 

1 
 
 

    2 
 
 

     3 
 
 

     4 
 
 

5 
 

    6 
 

 

 
 
รวบรวมขอ้มลูเพื@อจดัทาํ
รายงานประจาํปี 
 
แจง้คณะกรรมการสาํนกัฯ 
 
 
ติดต่อโรงพมิพ-์ใบเสนอ
ราคา ทาํเรื@องอนุมติัจดัพมิพ ์
 
ส่งขอ้มูลเพื@อจดัทาํ
อาร์ตเวิร์ค 
 
พิมพแ์ละส่งมอบ 
 
แจง้คณะกรรมการบริหาร
สาํนกัฯและเผยแพร่
ประชาสัมพนัธ์ 

   เล่มรายงาน
ประจาํปีจาํนวน 

250 เล่ม 

 

 

 

 

ตค.-พค.ปีถดัไป 

กค. 

สค. 

สค. 

สค. 

สค. 



 

งานแผนและประกนัคุณภาพ 

จดัทาํโดย งานแผนและประกนัคุณภาพ ฝ่ายบริหารและธุรการ สาํนกับริการคอมพวิเตอร์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์ 

ผงัการไหล ขั)นตอนการปฏิบตัิ : โครงการประจาํปีงบประมาณ  

ขั)นตอนการทาํงาน (ข ั)นตอนการรายงานผล) 

ลาํดบั กระบวนการ งานแผนและ
ประกนัคุณภาพ 

ฝ่ายต่างๆ สาํนกับริการ 
คอมพิวเตอร์ 

เอกสาร 

 
 
 

 
   1 

 
 

    2 
 
 

    3 
 
 

4 
 

     
     5 

 
 

 
 
 
 
ฝ่ายรายงานผลการ
ดาํเนินงานไตรมาสที@ 1 
 
ฝ่ายรายงานผลการ
ดาํเนินงานไตรมาสที@ 2 
 
ฝ่ายรายงานผลการ
ดาํเนินงานไตรมาสที@ 3 
 
ฝ่ายรายงานผลการ
ดาํเนินงานไตรมาสที@ 4 
 
สรุปผลการดาํเนินงาน 

   ไดร้ายงานสรุปผล
การดาํเนินแต่ละ

โครงการ 

 

 

สัปดาห์แรกของเดือนมกราคม. 

สัปดาห์ที@สองของเดือนตุลาคม. 

สปัดาห์แรกของเดือนเมษายน. 

สปัดาห์แรกของเดือนกรกฎาคม. 

สปัดาห์แรกของเดือนตุลาคม. 


