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	บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   งานบุคคล ฝ่ายบริหารและธุรการทั่วไป สำนักบริการคอมพิวเตอร์  โทร.  2912-4
ที่ ศธ 0513.132 /

          วันที่    
เรื่อง  ขอสมัครเข้าเป็นสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ มก. ซึ่งจดทะเบียนแล้ว (กส.มก.)
เรียน   หัวหน้างานบุคคล

ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)..........................................................................................................พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้   ตำแหน่ง............................................................................................................ค่าจ้างเดือนละ.....................................................บาท  สังกัดงาน...........................................................................
ฝ่าย.................................................................................... คณะ/สำนัก.................................................................. โทรศัพท์ติดต่อ...................................................... บรรจุเข้าปฏิบัติงานเมื่อวันที่...................................................และผ่านการทดลองการปฏิบัติงาน 1 ปี แล้วมีความประสงค์ขอสมัครเข้าเป็นสมาชิกกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ  มก. (กส.มก.) เพื่อ .........................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
(ลงชื่อ)..............................................................
            (..............................................................)
ระยะเวลาการจ้าง...............................................................                 
ผู้ตรวจ......................วันที่..................................................                  
	เรียน  หัวหน้างานบุคคล


           เพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการ
                     ........................................
    หัวหน้าฝ่าย………………………...…
                   ........../.............../.............

	เรียน  เลขานุการสำนักฯ      

          เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ    
.................................
หัวหน้างานบุคคล
........../............./...........
	เรียน  หัวหน้างานการเงิน
           เพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
.................................
(เลขานุการสำนักฯ)
........../.........../...........


