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	         บันทึกข้อความ

	ส่วนงาน   งานทรัพยากรบุคคล สำนักบริการคอมพิวเตอร์ โทร. ๐-๒๕๖๒-๐๙๕๑-๖ ภายใน ๖๒๒๕๐๘

	ที่   ศธ ๐๕๑๓.๑๓๒/
	วันที่        

	เรื่อง  
ขอรับรองการมาปฏิบัติงาน
เรียน    




ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว./.......................................................................................................
ตำแหน่ง................................................................................ระดับ...................ขั้น..........................................บาท สังกัดฝาย...................................................................................สำนักบริการคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์
เป็นบุคลากรประเภท
	O   ข้าราชการ
	O   พนักงานมหาวิทยาลัย
	O    พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้

	O    ลูกจ้างชั่วคราว

	O    ลูกจ้างประจำ
	O    ลูกจ้างโครงการ........................................


มีความประสงค์ขอให้แจ้งงานทรัพยากรบุคคล   เพื่อโปรดพิจารณารับรองการมาปฏิบัติงานของข้าพเจ้า เนื่องจาก (โปรดระบุ).....................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ






(ลงชื่อ)................................................................
          





           (..............................................................)
	เรียน         ผู้ปฏิบัติภารกิจหัวหน้างานทรัพยากรบุคคล
                 ขอรับรองว่า......................................................
ได้มาปฏิบัติงานจริง

                จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                              ...........................
                            ........../........./...........

	เรียน   หัวหน้าสำนักงานเลขานุการ
           งานทรัพยากรบุคคล ได้ลงเวลาการมาปฏิบัติงานของบุคคลดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
...........................
                            ........../........./...........



